REGULAMIN ZAMOWIEN

nie podlegajacych ustawie Prawo zamowien publicznych
udzielanych przez ZEC Sp. z o.0.
w Inowroclawiu



DEFINICJE

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

cenie — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktorg
Zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote budowlang
z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena brutto),
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych daébr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu,
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spétki lub osoby przez niego
upowaznione,
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia,
albo oferte z najnizszg ceng,
ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujgca, zgodnie z trescig
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, wykonanie czesci zamowienia,
ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, odmienny niz okreslony przez
Zamawiajgcego sposob wykonania zaméwienia,
postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, czyli ogét
czynnosci podejmowanych w celu udzielenia zaméwienia od dnia wszczecia postepowania,
tj. jego upublicznienia, do dnia zawarcia umowy,
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz.U. z 2019 r., poz. 1815 t.j., ze zm.), a takze wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane przez osobe trzecig, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Regulaminie zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,
SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia,
ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,
Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,
Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0.,
zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 r. ze zm.),
Szacunkowej wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto zamowienia
(tj. dostawy, ustugi, roboty budowlanej) w zakresie objetym wnioskiem, a nastepnie
postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérg okresla jednostka wnioskujgca o zamodwienie.
Szacowanie warto$ci zaméwienia musi byé dokonywane z nalezytg starannoscig. Ustalajgc
wartos¢ zamodwienia publicznego nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia
nastepujgcych przestanek:

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b. mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c. mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego Wykonawce.



Postanowienia Ogélne

§2
Zakres stosowania regulaminu
Regulamin niniejszy okres$la zasady, formy i tryb udzielenia przez Zamawiajgcego zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
Regulamin niniejszy stosuje sie do:
1) zamowienh o wartosci ponizej 130.000 zt,
2) zamdéwien stanowigcych zamodwienia sektorowe oraz organizowania konkursow,
ktérych wartos¢ jest nie przekracza progéw unijnych
Zamawiajgcy nie stosuje postanowien niniejszego Regulaminu:
1) w przypadku zaméwien do 50.000 PLN,
2) w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzieé¢
(np. awaria) i konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
3) w przypadku mozliwosci wykonania zamowienia tylko u jednego wykonawcy (np.
z uwagi na ochrone praw autorskich)
4) w przypadku najmu, dzierzawy lub uzyczenia rzeczy,
5) w innych przypadkach, w ktérych nie ma mozliwosci przeprowadzenia postepowania
wedtug trybéw okreslonych w Regulaminie.
. W przypadku zastosowania wytgczenia Regulaminu, z wyjgtkiem zaméwien do 50.000 PLN,
pracownik zamawiajgcego uzasadnia ten fakt w postaci protokotu, notatki itp., podajgc przedmiot
i wartos¢ zamowienia przedktada kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.
. Regulamin obejmuje wszystkie tryby postepowania o udzielanie zaméwienia, w tym dotyczace
zamoéwien na:
1) dostawy materiatow, urzadzen i sprzetu,
2) roboty budowlane zwigzane z rozwojem, modernizacjg i odtworzeniem posiadanej
infrastruktury,
3) remonty posiadanej infrastruktury,
4) wustugi i dostawy zwigzane ze sprzetem informatycznym, oprogramowaniem oraz
czynnosciami majgcymi za cel aktualizacje i serwis oprogramowania,
5) ustugi doradcze, studia wykonalnosci, ekspertyzy i analizy,
6) ustugi w zakresie projektowania, kosztorysowania, itp.,
7) ustugi geodezyjno —  kartograficzne, dotyczace zadan inwestycyjnych,
modernizacyjnych, remontowych, eksploatacyjnych i innych,
8) ustugi zwigzane z zarzgdzaniem infrastrukturg cieptowniczg oraz pozostats,
9) inne dostawy, ustugi, roboty budowlane, niezbedne do sprawnego funkcjonowania
Zamawiajgcego.
Udzielanie zamowienh przez Zamawiajgcego moze nastgpi¢ po spetnieniu okreslonych warunkéw,
w trybie:
przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego,
przetargu ograniczonego bez ogtoszenia
negocjaciji,
zapytania ofertowego,
f. zamédwienia z wolnej reki.
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu stosuje sie
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r., poz. 1145 t,j. ze
zm.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.
Kierownik Zamawiajgcego, moze w uzasadnionych przypadkach odstgpi¢ od stosowania
Regulaminu i uregulowa¢ odmiennie warunki zamowienia dla dostaw, ustug i robot budowlanych.
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§3

Wylaczenia stosowania Regulaminu zaméwien

Regulamin zamodwien nie ma zastosowania do zamowien:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

na dostawy paliw do produkgciji ciepta,

awaryjnych,

na ustugi telefoniczne, radiotelefoniczne, internetowe,

na ustugi przesytowe energii elektrycznej, cieplnej i gazu,

na dostawy energii elektrycznej, cieplnej i gazu,

na dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej,

na ustugi odprowadzania Sciekow,

na nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci
dzierzawy i najmu,

na aktualizacje licencji do posiadanego przez Zamawiajgcego oprogramowania
komputerowego,

10) dotyczacych umoéw z zakresu prawa pracy,
11) dotyczace ustug prawniczych,
12) na ustugi marketingowe i promocyjne zwigzane z dziatalnoscig sektorowa.

§4

W postepowaniach o udzielenie zamdwien, ktérych przedmiotem sg zamowienia:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

w zakresie bezpieczenstwa ,

sprzatania,

socjalne,

hotelarskie lub restauracyjne,

transportu kolejowego,

rekrutacji lub pozyskiwania personelu,

szkoleniowe lub edukacyjne, konferencji naukowych, seminariéw, sympozjow itp.
zdrowotne,

w zakresie kultury, sportu lub rekreacji,

10) odziezy ochronnej i roboczej,

11) oprogramowania informatycznego,

12) serwis pogwarancyjny,

13) wynajem sprzetu ciezkiego,

14) materiaty, urzadzenia i akcesoria do spawania,-

Zamawiajgcy moze stosowac tryb zaméwienia z wolnej reki

§5

1. Wykonawca, ktory:
1) posiada wobec Zamawiajgcego przeterminowane zobowigzania,
2) wykonat dla Zamawiajgcego w ostatnich 3 latach prace nieterminowo lub o niskiej jakosci, co
zostato stwierdzone w protokole odbioru lub innych dokumentach,
3) wprowadzit Zamawiajgcego w ostatnich 3 latach w btad, przedstawiajgc nieprawdziwe: dane,
dokumenty, informacje lub oswiadczenia,
- nie moze bra¢ udzialu w postepowaniach i jego oferty nie bedg rozpatrywane.



DZIAL |
Udzielanie zamoéwien ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 zt
§6
1. Wydatki dokonywane w ramach zamowien objetych niniejszym Dziatem powinny by¢ dokonywane
w sposoéb celowy i oszczedny.
2. Postepowanie o udzielenie zamowienia, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 zi.
nastepuje w trybie zapytania ofertowego lub zaméwienia z wolnej reki.
3. Kierownik Zamawiajgcego moze podjgé decyzje o zastosowaniu trybow okreslonych w Dziale I
Regulaminu takze dla Zaméwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 zt.

§7
Zapytanie ofertowe
1. Zamawiajgcy stosuje nastepujgce tryby postepowania :
a) zamowienia o wartosci ponizej 50.000 zt netto mogag byé¢ udzielane wykonawcy bez
zastosowania procedur opisanych w podpunkcie ,b”
b) zaméwienia o wartosci powyzej 50.000 zt netto udzielane sg w trybie zapytania ofertowego
poprzez :
1) wystanie pocztg lub drogg elekironiczng  zaproszen do ziozenia ofert do firm
0 odpowiednim profilu i potencjale wykonawczym; lub
2) zaproszenie telefoniczne do zilozenia ofert dla firm o odpowiednim profilu i potencjale
wykonawczym .

2. Zaproszenie do zlozenia oferty przygotowuje i wydaje Dziat Techniczny w oparciu o zamoéwienie
sktadane przez poszczegdlne Dzialy.

3. Oferty nalezy sklada¢ w opieczetowanych kopertach w sekretariacie Spétki w terminie okreslonym
w ogtoszeniu lub zaproszeniu. Otwarcie ofert dokonujg upowaznieni pracownicy dziatu ZT, ktérzy
wnioskujg do Zarzadu Spoétki o zlecenie wykonania zadania dla firmy, ktorej oferta jest
najkorzystniejsza dla Spofki.

4. Osoby biorgce udziat w wyborze najkorzystniejszej oferty sg zobowigzane do podpisania
protokotu lub wniosku, ktory powinien zawierac :

a) wykaz rozpatrywanych ofert,

b) uzasadnienie dokonanego wyboru.

Protokét lub wniosek  powinien byé zatwierdzony przez Zarzad Spétki i po tym zadanie
skierowane do realizacji,

5. Dla zaméwien o warto$¢ powyzej 50.000 zt, nalezy zaprowadzi¢ oddzielng ewidencje realizacji
zadan .

6. W uzasadnionych przypadkach Zarzad Spétki podejmuje decyzje o zastosowaniu innego trybu
postepowania.

§8

1. W sytuacji, gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, ktorej nie mozna bylo
przewidzie¢ bgdz uzasadnione jest to specyfika przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy moze
skierowac¢ zapytanie ofertowe tylko do jednego Wykonawcy.

2. Zapytanie ofertowe do jednego wykonawcy mozna skierowaé réwniez w przypadku, gdy
dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow.
§9

1. W przypadku, o ktérym mowa w § 8, osoba prowadzgca postepowanie musi pisemnie
uzasadnié, dlaczego zapytanie zostato skierowane tylko do jednego wykonawcy. Dodatkowo,
w sytuacji opisanej w § 8 ust. 1, uzasadnienie powinno takze wskazywaé powody skierowania
zapytania do takiego, a nie innego wykonawcy.

2. Dla wytonienia Wykonawcy ustugi w trybie okreslonym w § 8 i § 9 wymagana jest zgoda Kierownika
Zamawiajgcego.



DZIAL 1l
Udzielanie zaméwien ktérych wartosc¢ jest wieksza od kwoty 130.000 zt
i nie przekracza progow unijnych dla zaméwien sektorowych (art. 2 ust. 1 pkt 2)

POSTEPOWANIE
§10
Komunikacja z Wykonawcami

1. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

2. W postepowaniach oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego pisemnie, elektronicznie lub faksem.
Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem wyjgtkdw przewidzianych w Regulaminie.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub drogg
elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem
terminu.

4. Oferta zlozona w formie pisemnej winna by¢ podpisana przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy lub opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym.

§11
Zasady skladania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgodg Zamawiajgcego,
w postaci elektronicznej,

3. Oferta musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

6. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

§12
Zamoéwienia wielorodzajowe

Jezeli na przedmiot zamowienia skfadajg sie zamdwienia, do ktérych majg zastosowanie te same
przepisy ustawy, jak zamowienia sektorowe albo zamodwienia w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa albo zamoéwienia udzielane na zasadach ogdlnych, obejmujgce co najmniej dwa
rodzaje zamowien sposréd zamowien na roboty budowlane, ustugi lub dostawy, do jego udzielenia
stosuje sie przepisy dotyczace tego rodzaju zamodwienia, ktéry odpowiada jego gtdwnemu
przedmiotowi.

§13

Jawnos¢é
1. Postepowanie jest jawne.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
3. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania, z tym,
ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

n

KOMISJA PRZETARGOWA
§14
1. Za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg osoby wyznaczone
przez Kierownika Zamawiajgcego do przeprowadzenia Postepowania.
2. Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw Komisji przetargowej okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowan
0 udzielenie zaméwienia w ZEC Sp. z o.0.



§15
Wytaczenia oséb

Osoby wykonujgce czynnosci w Postepowaniu podlegajg wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgca wytgczeniu

po powzieciu przez nig wiadomos$ci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie,

z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajgcych na wynik

postepowania.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
§16
Zasady szacowania wartosci
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.
Warto$¢ szacunkowa uwzglednia warto$é zamodwienia podstawowego i uzupetniajgcego oraz
warto$¢ zamowienia udzielanego w czesciach.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania szacunkowej warto$ci
zamoéwien publikuje Prezes UZP na podstawie komunikatu Komisji Europejskiej w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamoéwien.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
§17

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia
Przedmiot zamdwienia okresla komorka sktadajgca wniosek o wszczecie postepowania.
Przedmiot zamdwienia okresla sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, w szczegodlnosci za
pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, w razie potrzeby réwniez za pomocg
planéw, rysunkow lub projektéw badz przedmiaru robo6t budowlanych z uwzglednieniem wszelkich
dodatkowych Swiadczen, ktére majg by¢ wykonywane w ramach zamowienia.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przedmiot zamdéwienia moze byé okre$lony poprzez
wyszczegolnienie asortymentu lub robét bez podania przewidywanych ilosci.
Przedmiotu i warunkéw zamowienia nie wolno okresli¢ w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg
konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okre$lenie przedmiotu zamowienia
przez wskazanie znakoéw towarowych, patentéw lub pochodzenia.
Jezeli zamowienia udziela sie w celu realizacji zadania na podstawie dostarczonego przez klienta
zewnetrznego projektu obwarowanego prawami autorskimi, zamowienie na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane mozna ogtosi¢ zgodnie z wymaganiami projektu, nie wylgczajgc oznaczenia
znakow towarowych, patentéw, pochodzenia lub technologii zawartej w tym projekcie.



§18

Dialog techniczny
Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, moze
przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajgc sie o doradztwo lub udzielenie informaciji
w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, specyfikaciji
warunkéw zamowienia lub okreslenia warunkoéw umowy.
Dialog techniczny prowadzi sie w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych przez nich rozwigzan.
Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz
0 jego przedmiocie na swojej stronie internetowej.
Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zastosowaniu dialogu technicznego w ogtoszeniu
0 zamowieniu, ktérego dotyczyt dialog techniczny.

§19
Ogtoszenia
Zamawiajgcy wszczyna Postepowanie zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu na wiasnej
stronie internetowe;j.
Zamawiajgcy moze opublikowaé ogtoszenie 0 zamdwieniu rowniez dodatkowo w inny sposob.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
§20
Zawartos¢ SWZ

SIWZ zawiera, co najmniej:

1
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)
16)
17)

18)
19)

nazwe i adres Zamawiajgcego;

tryb udzielenia zamowienia;

opis przedmiotu zaméwienia;

termin wykonania zamowienia;

opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

informacje o0 sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie
drogg elektroniczng, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
Z wykonawcami;

wymagania dotyczgce wadium;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowania ofert;

miejsce i termin sktadania oraz termin ich otwarcia;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteridw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia;

wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

wzor umowy lub istotne postanowienia umowy;

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia;

opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
informacje o zamowieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie
takich zamowien;
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20) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie;

21) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a wykonawca, jezeli Zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych.

§21
Przekazanie SWZ

SWZ zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego lub przekazuje Wykonawcy na jego

whniosek.

Zamawiajagcy moze nie zamieszczal na stronie internetowej zatgcznikbw do SWZ, np.

dokumentacji projektowej. W takim przypadku zatgczniki Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy na

jego wniosek lub udostepnia do wglgdu w swojej siedzibie.

Cena, jakiej wolno zgda¢ za SWZ lub zalgczniki, moze pokrywaé jedynie koszty jej druku oraz

przekazania.

§22
Oferta wariantowa i czesciowa

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym

kryterium wyboru ustug lub robét budowlanych.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamdwienia

jest podzielny.

WYJASNIENIA SWZ
§23

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ, ktére Zamawiajgcy

jest obowigzany udzieli¢, jezeli prosba o wyjasnienie tresci wptyneta do Zamawiajgcego nie

pdzniej niz na 4 dni przed terminem sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia wptynat po uptywie terminu

skfadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy

moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy w odpowiedzi zamieszcza tre$¢ wyjasnienia na stronie internetowej Zamawiajgcego,

bez ujawniania zrédta zapytania. Wyjasnienie Zamawiajgcego jest w kazdym przypadku wigzgce

dla Wykonawcow.
MODYFIKACJA SWZ
§24

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ SWZ.

Zamawiajgcy zamieszcza modyfikacje na stronie internetowe;j.

Tres¢ modyfikacji SWZ jest w kazdym przypadku wigzgca dla wykonawcéw.

Jezeli jest to uzasadnione trescig i zakresem zmian, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin

skfadania ofert, o czym jest obowigzany poinformowa¢ wykonawcédw poprzez publikacje informac;ji

na stronie internetowe;.

TERMINY
§25

Termin zwigzania ofertg nie moze by¢ dtuzszy niz 60 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy moze
zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium. Zgoda
wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania oferta.
Przy wyznaczaniu terminéw:
a) sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
b) zaproszenia do negocjacji,



c) sktadania ofert

- Zamawiajgcy wyznacza odpowiednie terminy z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni.
W zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy moze podjgé decyzje
0 wyznaczeniu termindw krotszych niz okreslonych w ust. 3.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

§26
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie,
3) dysponujg niezbednym potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;
5) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Zamawiajgcy nie moze okresla¢ warunkéw udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
w sposob, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.
Wykonawcy sg zobowigzani do ziozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkow okreslonych
w ust. 1.

§ 27

Konsorcjum

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum); przepisy
dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio. Wykonawcy, o ktérych mowa powyzej ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
W przypadku okreslonym w ust. 1 Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia umowy regulujgcej
wspotprace podmiotéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zaméwienia (np.: umowa
Konsorcjum, spétki cywilnej).
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg jednego petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU | WYMAGAN DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
§28
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcow wytgcznie
oswiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, potwierdzajgcych
spetnianie przez wykonawcow:
a) warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) innych wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy w SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert wskazuje zgdane dokumenty.
W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze zadaé takze innych
dokumentow, w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia.
Dokumenty sktada sie w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez wykonawce.
Dokumenty jakich Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy, oraz formy w jakich mogg by¢
sktadane, sg okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow
dokumentow jakich moze zadaé Zamawiajgcy od wykonawcéw oraz form w jakich te dokumenty
mogty by¢ sktadane.
WADIUM
§29
Zamawiajgcy moze zgdac wniesienia wadium przez Wykonawce.
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2. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysoko$ci nie wiekszej niz 3 % wartosci zaméwienia.
3. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
4. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert .
5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujgcych formach :
a) w pienigdzu,
b) w poreczeniach
¢) w gwarancjach bankowych
d) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
6. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.
. Wysokos¢ i forme wniesienia wadium Zamawiajgcy okresla w SWZ.

~

§30
1. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
1) uplynat termin zwigzania ofertg,
2) zawarto umowe w sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej
umowy,
3) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdwienia, a protesty zostaty
ostatecznie rozstrzygniete lub uptynat termin do ich wnoszenia.

2. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ktéry zostat wykluczony z postepowania,
3) ktoérego oferta zostata odrzucona,

3. Zamawiajgcy zada ponownego whniesienia wadium przez Wykonawcéw, ktérym zwrdécono wadium
na podstawie ust. 2 pkt 2 i 3, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia protestu uniewazniono
czynno$¢ wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty. Wykonawcy wnoszg wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

4. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

5. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
Uzupetnianie dokumentéow
§31

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez

Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw lub, ktérzy nie ztozyli petnomocnictw albo, ktorzy ztozyli

wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, zawierajgce btedy lub ktdrzy ziozyli

wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Oswiadczenia

i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez

Zamawiajgcego nie poézniej niz w dniu, w ktérym uplynagt termin sktadania wnioskéw do udziatu

w postepowaniu albo termin sktadania ofert.

OTWARCIE OFERT
§32

1. Otwarcia ofert dokonuje sie w terminie i miejscu okreslonym w SWZ. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczagcy Komisji podaje kwote, jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
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3. Przed otwarciem ofert nalezy potwierdzi¢, ze sg one w stanie nienaruszonym.

4. Podczas otwarcia ofert, przewodniczgcy Komisji podaje nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow oraz
informacje dotyczgce ceny i innych kryteriow oceny ofert, kiére zostaty okreslone w ogtoszeniu
0 zamowieniu, zaproszeniu do skfadania ofert lub w SWZ.

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 4, przekazuje sie niezwtocznie wykonawcom, ktérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY
§33
. Zamawiajacy podejmuje, z zastrzezeniem postanowien §4 oraz § 33 ust. 6, decyzje o wykluczeniu

z Postegpowania:

1) Wykonawcéw, bgdz podmioty powigzane z nim kapitatowo, w ktérych Wykonawca jest
wspolnikiem (spotki osobowe prawa handlowego) bgdz posiada 50% i wiecej udziatéw/akcji
(spoétki kapitatowe prawa handlowego), ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem
postepowania nie wykonali Zamdwienia udzielonego im przez Zamawiajgcego lub wykonali je
Z nienalezytg starannoscig przez co rozumie sie w szczegoélnosci sytuacje w ktérych:

a) Wykonawca na skutek nienalezytego wykonania umowy zobowigzany byt do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokos$ci nie mniejszej niz 5% wartosci umownej (brutto)
realizowanego zaméwienia,

b) poprzez nienalezyte wykonanie umowy badz jej niewykonanie Wykonawca wyrzgdzit
Zamawiajgcemu szkode, ktérej warto$¢ wynosita nie mniej niz 5% wartosci umownej (brutto)
realizowanego zaméwienia o ile szkoda ta zostata prawomocnym orzeczeniem sadu, ktére
uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania.

2) Wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia publicznego,
z powodu okolicznoéci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania;

3) Wykonawcow, ktérzy znajdujg sie w sporze z Zamawiajgcym, w szczegolnosci, jezeli spor
dotyczy dostaw, ustug lub robét budowlanych wykonywanych przez danego Wykonawce na
rzecz Zamawiajgcego;

4) Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktdérzy po ogtoszeniu upadtodci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadtego;

5) Wykonawcdéw bedacych:

a) osobg fizyczna, ktorg

b) spdtka jawna, ktorej wspdlnika

c) spotka partnerska, ktorej partnera lub czionka Zarzgdu

d) spotkg komandytowg oraz spotkg komandytowo-akcyjna, ktérej komplementariusza

e) osobg prawng, ktérej urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego

- prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci 12 z 28 majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) Wykonawcdw, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamowienia,

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:
1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania,
z wytgczeniem czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego, lub postugiwali sie
w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze
udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

—_
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2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub
w terminie, o ktérym mowa w § 30 ust. 3, albo nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania
ofertg;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu.

. Wszczecie postepowania o popetnienie przestepstw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 i 6, stanowi

podstawe wykluczenia z Postepowania.
Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktoérzy zostali wykluczeni z Postepowania, podajgc
uzasadnienie.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od decyzji o wykluczeniu Wykonawcy z postepowania, jezeli oferta
tego Wykonawcy zostanie oceniona jako najkorzystniejsza. Zamawiajgcy nie ma mozliwosci
odstgpienia od wykluczenia wykonawcy z postepowania przy zaistnieniu przestanek wykluczenia
Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 5, 6. Odstgpienie od decyzji o wykluczeniu Wykonawcy
z postepowania wymaga zgody Kierownika Zamawiajgcego.

WYJASNIENIA TRESCI OFERTY
§34

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe w obliczeniu
ceny, niezwiocznie zawiadamiajgc Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

ODRZUCENIE OFERTY
§35
Zamawiajacy, podejmuje decyzje o odrzuceniu oferty, jezeli zajdzie ktdrakolwiek z ponizszych
przestanek:
1) jest niezgodna z niniejszym regulaminem
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ,
3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do szacunkowej wartosci zaméwienia,
4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,
5) jest ona niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od decyzji o odrzuceniu oferty Wykonawcy z powodu niezgodnosci
tresci oferty z SWZ, jezeli stwierdzona niezgodnos¢ nie ma istotnego znaczenia dla
Zamawiajgcego, a oferta tego wykonawcy zostanie oceniona jako najkorzystniejsza. Odstgpienie
od odrzucenia oferty Wykonawcy wymaga zgody Kierownika Zamawiajgcego.

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
§36

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, kitdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg
cena. W przypadku, jezeli ceny ofert sg takie same, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych.
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Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamowienia Kierownik zamawiajgcego moze zdecydowaé o zwiekszeniu tej
kwoty.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub informuje w formie pisemnej
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
§37
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli zajdzie ktérakolwiek z nastepujgcych okolicznosci:
1) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu od wykonawcy nie podlegajacego
wykluczeniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,
3) zostaty zlozone oferty dodatkowe, o ktérych mowa w § 37 ust. 2, nie pozwalajgce dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty,
4) postepowanie jest dotkniete wadg, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej umowy.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, gdy zawarcie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego.
W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie zawiera umowy, a wykonawcy nie
przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia zwigzane z uniewaznionym postepowaniem.
W szczegélnych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania bez obowigzku podawania przyczyny.
O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zawiadamia sie rownoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, podajgc uzasadnienie
z zastrzezeniem ustepu 4.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

§38
. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu
postepowania.
. Komisja konczy dziatalnos¢ w postepowaniu po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego
wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, po uptywie terminow
rozpatrzenia protestow.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§39
. Wyboru trybéw postepowania okreslonych w §40-52 dokonuje sie wedtug kryteriow w nich
wskazanych.
W przypadku braku wskazania kryterium lub w uzasadnionych przypadkach, Kierownik
Zamawiajgcego podejmuje decyzje o zastosowaniu jednego z trybéw wymienionych w §40-52.

PRZETARG NIEOGRANICZONY
§40
. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamoéwieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
. Ogtoszenie 0 zamdwieniu, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera, co hajmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,
2) okreslenie trybu zamowienia,
3) okreslenie przedmiotu zamodwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skfadania ofert
czesciowych,
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4) informacje o mozliwosci ztoZzenia oferty wariantowej,
5) termin wykonania zaméwienia,
6) informacje na temat wadium,
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
8) miejsce i termin skladania ofert,
9) termin zwigzania oferta.
3. Ogloszenie o0 przetargu nieograniczonym jest zamieszczane na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
4. W przypadku, gdy w postepowaniu zostata ztozona jedna wazna i spetniajgca kryteria wyboru
oferta, Komisja przetargowa na polecenie Kierownika jednostki podejmuje decyzje o przyjeciu
oferty lub przeprowadzeniu negocjacji z oferentem.

PRZETARG OGRANICZONY
§41
Przetarg ograniczony to tryb udzielania zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamowieniu wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty moga
sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

Ogloszenie dla przetargu ograniczonego
§42
Ogloszenie o zamdwieniu, o ktdrym mowa w § 42 zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,

2) okreslenie trybu zamowienia,

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych,

4) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,

5) termin wykonania zamodwienia,

6) opis warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym odnoszacych sie do wiasciwosci wykonawcy,
wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow,

7) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

8) liczbe wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert, nie mniej niz 3,

9) informacje na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

11) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Ocena wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu w trybie przetargu
ograniczonego
§43

1. W trybie przetargu ograniczonego, Zamawiajagcy na podstawie ztozonych wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, dokonuje sprawdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w Postepowaniu okreslonych w ogtoszeniu.

2. Po dokonaniu oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy przekazuje
wykonawcom informacje o spetnieniu przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert tych Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w Postepowaniu okreslone w ogtoszeniu, z zastrzezeniem ust. 11 2.

Zaproszenie do sktadania ofert
§44
1. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, a jezeli warunkéw tych nie spetnia taka liczba
Wykonawcéw, wszystkich, ktérzy je spetniaja.
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2. Jezeli liczba Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza niz
okreslono w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do skladania ofert wykonawcéw, ktérzy otrzymali
najwyzszg ocene spetniania tych warunkoéw, w liczbie nie wiekszej niz zostata okreslona
w ogtoszeniu. Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert traktuje sie jak wykluczonego
z Postepowania.

3. W szczegdlnych przypadkach Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do sktadania ofert Wykonawcow,
ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy SWZ.

PRZETARG ORGANICZONY BEZ OGLOSZENIA
§45

1. Przetarg ograniczony bez ogtoszenia jest postepowaniem, w ktérym Zamawiajgcy zaprasza wybranych
wykonawcéw w liczbie nie mniejszej niz 3 do ztozenia przez nich oferty.

2.  Przetarg ograniczony bez ogtoszenia musi by¢ sformutowany w postaci SWZ przepisy § 20 stosuje sie
odpowiednio.

3. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i Ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 6 dni od dnia wystosowania zaproszenia..

NEGOCJACJE
§46
Negocjacje to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy zaprasza do ziozenia ofert,
negocjuje warunku umowy (w tym cene i termin wykonania) w sprawie zamoéwienia z wybranymi przez
siebie Wykonawcami, a nastepnie zawiera umowe z wybranym Wykonawca.

§47

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji, przekazujac wybranym przez siebie
wykonawcom zaproszenie ztozenia oferty wstepne;.

2. Do udziatlu w negocjacjach zaprasza sie takg liczbe Wykonawcoéw, ktéra gwarantuje zachowanie
konkurencji, nie mniejsza niz 3 chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia
liczba wykonawcéw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejszg niz 2.

3. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami,
dostarczane sg Wykonawcom na réwnych zasadach.

4. Zamawiajgcy przeprowadza negocjacje z kazdym oferentem oddzielnie, nie ujawniajgc tresci
negocjacji innym oferentom.

5. Negocjacjom podlegajg wszystkie istotne warunki realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Zaproszenie do negocjacji
§48
1. Zaproszenie do negocjacji zawiera, co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,
2) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych,
3) okreslenie trybu zamowienia,
4) termin wykonania zamowienia,
5) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow,
6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
7) miejsce i termin skfadania ofert wstepnych,
8) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.
2. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje opis przedmiotu zamowienia oraz
projekt umowy lub istotne postanowienia umowy.
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Zaproszenie do sktadania ofert
§49
Zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje do skfadania ostatecznych
ofert przekazujgc im jednoczesnie SIWZ.
W zaproszeniu do skladania ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcow o:
1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarciu ofert,
2) obowigzku wniesienia wadium, jezeli jest wymagane.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§50

Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego jest mozliwe, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi o ustalonych standardach jako$ciowych.
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajgc do sktadania
ofert takg liczbe Wykonawcow, kitdéra zapewnia konkurencje, nie mniej niz 3, przekazujgc
wybranym przez siebie wykonawcom SWZ.
Kazdy z zaproszonych do ziozenia oferty Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene
i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
§51

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym Zamawiajacy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Wybor trybu zamowienia z wolnej reki powinien by¢ poprzedzony szczegodtowg analizg przestanek

jego zastosowania w spos6b zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektéw ekonomicznych.

Tryb zamowienia z wolnej reki, z zastrzezeniem innych postanowien niniejszego Regulaminu,

moze by¢ zastosowany wowczas, gdy zachodzi, co najmniej jedna z nastepujacych okoliczno$ci:

1) postepowanie prowadzone uprzednio w innym trybie zostato uniewaznione,

2) z uwagi na specjalistyczny przedmiot zamowienia,

3) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére mozna uzyskac
tylko od jednego Wykonawcy,

4) istnieje pilna potrzeba wykonania zaméwienia,

5) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnodci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

6) zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej, w rozumieniu przepisow
o gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

7) zamobwienie dotyczy przeprowadzenia badan, eksperymentu lub sporzgdzenia opinii bgdz
ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiéw uwarunkowan i analiz,

8) jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub wustugi, ktérych czes¢ zrealizowano
w ubiegtych latach, a celowe jest ujednolicenie sprzetu, urzgdzen, ustug serwisowych itp.
poprzez udzielenie zlecenia temu samemu wykonawcy,

9) jezeli przedmiot zaméwienia jest tematycznie zwigzany z innym zaméwieniem, a wskazane
jest udzielenie zlecenia temu samemu wykonawcy,

Kierownik Zamawiajgcego moze podjgé decyzje o udzieleniu zamodwienia z wolnej reki réwniez

w przypadkach gdy nie zachodzg przestanki opisane w powyzszych punktach.

§52
Propozycja zastosowania trybu z wolnej reki, jak rowniez wskazanie konkretnego
Wykonawcy, dla swej waznosci wymaga uzasadnienia oraz uprzedniego zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajgcego.
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Zatwierdzenia wyboru trybu oraz wyboru Wykonawcy, z ktérym prowadzone bedg
negocjacje poprzedzajgce udzielenie zamodwienia z wolnej reki, dokonuje Kierownik
Zamawiajgcego.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki, umowa w sprawie zamdéwienia
zostaje zawarta, gdy strony tj. Zamawiajgcy oraz Wykonawca dojdg do porozumienia co do
wszystkich postanowien, ktére byty przedmiotem negocjaciji.

NajpOzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca skfada oswiadczenie
0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli tego zgda Zamawiajacy, réwniez
dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych warunkéw.

W trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacjom podlegajg wszystkie warunki realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

Negocjacje Zamawiajgcego z Wykonawcg konczg sie przyjeciem protokotu z negocjacji, w ktérym
powinny by¢ wyszczegodlnione wynegocjowane wszystkie istotne warunki oferty, m.in.:

1) termin realizacji zaméwienia,

2) cena.

Protokét z wyboru Wykonawcy podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
Podpisany i zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego protokét jest podstawg zawarcia
umowy z Wykonawca.

W przypadkach pilnych lub nagtych, w szczegdlnosci zwigzanych z usunigciem awarii, nie majg
zastosowania postanowienia ust. 1-4, 6-7 powyzej.

. Zarzad Spdki moze podjgé decyzje o udzieleniu zamdwienia z wolnej reki rowniez w przypadkach gdy nie

zachodzg przestanki opisane w powyzszych punktach

$RODKI OCHRONY PRAWNEJ
§53

. W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zamowien

sektorowych wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych (odwotanie, skarga).

Wykonawca, ktérego interes prawny doznat uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze ztozy¢ skarge do Zarzadu ZEC sp. z 0.0. w terminie 3 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o tym naruszeniu.

. Zamawiajgcy rozpoznaje skarge w terminie 10 dni od jej otrzymania, udzielajgc wykonawcy

pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutéw
podniesionych w skardze.

§54
W przypadku wniesienia skargi po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia skargi.
Zamawiajgcy w dowolnym czasie, przed uptywem waznosci wadiow, wzywa Wykonawcow, pod
rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego
wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do czasu zawarcia umowy.

§55
Do czasu rozstrzygniecia skargi Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy.
W przypadku uwzglednienia skargi Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnos$¢ lub dokonuje
czynnosci bezprawnie zaniechane;j.
O powtdérzeniu lub dokonaniu czynnosci Zamawiajgcy informuje wszystkich wykonawcow.
Rozstrzygniecie skargi przez Zamawiajgcego jest ostateczne.

UMOWA
§56
Zamawiajgcy zawiera umowe w terminie nie krotszym niz 3 dni roboczych od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej niz w ustalonym terminie zwigzania Wykonawcy
oferta.
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Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem termindw,
o ktérych mowa w ust. 1, jezeli:

1) w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia w przypadku trybu przetargu nieograniczonego
przetargu ograniczonego, negocjacji i dialogu konkurencyjnego ztozono tylko jedng oferte lub

2) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy:
Umowa moze by¢ zawarta na okres nie dtuzszy niz 4 lata. W szczegdlnych przypadkach okres
obowigzywania umowy moze ulec zmianie. Kazda zmiana okresu trwania zawartej umowy
wymaga formy pisemne;j.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub w sytuacji uwzglednienia protestu
wzniesionego na wybor najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej. Umowe uwaza sie za
zawartg z chwilg jej podpisania przez Zamawiajgcego i Wykonawce.
Umowa sporzgdzona jest, w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. Umowa
podpisywana jest zgodnie z zasadami reprezentacji Zamawiajgcego i Wykonawcy.
Do umoéw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisy Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu zaméwien niepublicznych nie
stanowig inacze;.

§57
Dopuszcza sie zmiane umowy, gdy zmiana ta jest korzystna dla Zamawiajgcego.
Zmiana umowy nie moze prowadzi¢ do obejscia przepisow Ustawy PZP.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca moze zazgda¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§58
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe o charakterze ramowym po przeprowadzeniu postepowania,
stosujgc odpowiednio przepisy o przetargu nieograniczonym lub przetargu ograniczonym..
Umowa o charakterze ramowym jest umowag zawartg miedzy Zamawiajgcym, a jednym lub
wiekszg liczbg Wykonawcéw, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych zamdéwien, jakie
moze zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen oraz przewidywanych ilosci. W
szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od podania w umowie o charakterze
ramowej przewidywanych ilosci.
Przedmiot umowy ramowej musi zosta¢ okreslony w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, {j.
w przypadku dostaw musi obejmowac caly asortyment przewidziany do realizacji w ramach
zawartej umowy ramowej.
W przypadku, gdy umowa ramowa zawierana jest na okres dtuzszy niz 12 miesiecy Zamawiajacy
moze dopusci¢ waloryzacje zaproponowanych przez Wykonawcéw cen jednostkowych, jednak w
takich przypadkach w umowie ramowej musi zosta¢ okreslony sposdb waloryzacji. Jezeli
Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umowy ramowej z wiecej niz jednym Wykonawcg okresla
w ogfoszeniu maksymalng liczbe Wykonawcow, z ktérymi zawrze umowe ramowa.
Jezeli Zamawiajgcy zawart umowe ramowg z wiecej niz jednym Wykonawcg, moze udzieli¢
zamowienia, ktérego przedmiot jest objety umowg ramowg, w trybie uproszczonym zapytania
ofertowego z mozliwoscig zastosowania w tym przypadku innych kryteriow niz cena. W takim
przypadku, odstepuje sie od ztozenia oferty w formie pisemne;j.
Jezeli Zamawiajgcy zawart umowe ramowg z jednym Wykonawcg, moze udzielic zamowienia,
ktérego przedmiot jest objety umowg ramowg, w trybie uproszczonym zamoéwienia z wolnej reki
z zastosowaniem negocjacji w formie telekonferenciji.

19



ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
§59

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczeh z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy oraz roszczen z tytutu rekojmi. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem,
zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
Wykonawca jest obowigzany wnies¢ zabezpieczenie najpdézniej do dnia zawarcia umowy,
za zgodg Zamawiajgcego zabezpieczenie w jednej z form okreslonej w §60 ust. 5 pkt 1-3 moze
by¢ wniesione w terminie do 14 dni od daty zawarcia umowy.
Wysokos¢ zabezpieczenia okre$la sie w wysokosci do 10 % catkowitego wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy na podstawie umowy (brutto) w zaokragleniu do petnych 100 zi.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w pienigdzu (na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego) lub za zgodg Zamawiajgcego w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) poreczeniach bankowych,
2) gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje pienigdze
na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla umowa.
Zmiana formy zabezpieczenia w trakcie umowy wymaga zgody Zamawiajgcego.

DOKUMNETACJA POSTEPOWANIA

§60
Protok6t postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny dla uczestnikdw postepowania
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania,
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, Ze nie mogg one by¢ udostepniane.
Nie ujawnia sie wniosku o wszczecie postepowania, protokotdbw z posiedzen Komisji
przetargowych i biegtych.

§61

Regulamin zamoéwien wchodzi w zycie w dniu 01.02.2021 roku
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